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Stadt Murten

Weisung des Gemeinderats zur Organisation der Geschéftsleitung

Der Gemeinderat der Stadt Murten

gestiitzt auf:

- Organisations- und Verwaltungsreglement der Stadt Murten;

- Organisationsreglement des Gemeinderates flir die Legislatur 2022 - 2026

beschliesst:

nachfolgende Weisung:

Zweck

Oberstes Flihrungsor-
gan der Gemeindever-
waltung

Beratung des Gemein-
derats

Interessenvertretung

Zusammensetzung

Stichentscheid

Stellvertretung

Zusammenarbeit und
Verhalten

Art. 1 Zweck
In diesem Dokument legt der Gemeinderat die Organisation, die Auf-
gaben, Kompetenzen und Verantwortungen der Geschéftsleitung fest.

Art. 2 Aufgaben und Verantwortung der Geschéftslei-

tung

1 Die Geschéftsleitung ist oberstes Fihrungsorgan der Gemeindever-
waltung. Sie bildet das Bindeglied zwischen Gemeinderat (politisch-
strategisch) und Gemeindeverwaltung (fachlich-operativ). Sie entlastet
den Gemeinderat insbesondere von Vollzugs- und Personalfiihrungsauf-
gaben.

2 Die Geschéftsleitung berdt den Gemeinderat bei der Umsetzung von
Zielen, Auftragen und Projekten und sorgt fur eine realistische Umset-
zungsplanung (Ressourcen, Meilensteine).

3 Die Geschéftsleitung vertritt sowohl gegeniiber den Behorden als
auch innerhalb der Gemeindeverwaltung die Gesamtinteressen der Ge-
meinde,

Art. 3 Zusammensetzung und Zusammenarbeit
! Die Stadtprésidentin oder der Stadtammann bildet zusammen mit
den vier Abteilungsleitenden die Geschéftsleitung.

2 Die Stadtprésidentin oder der Stadtammann flihrt den Vorsitz und hat
den Stichentscheid.

3 Die Stellvertretung der Stadtprésidentin oder des Stadtammanns ist
stimmberechtigt. Der Stadtschreiber oder die Stadtschreiberin wird
durch ihre/seine Stellvertretung vertreten. Die anderen Geschéftslei-
tungsmitglieder vertreten sich gegenseitig in der Geschéftsleitung.

4 Als kollegiales Team arbeiten die Mitglieder der GL transparent, offen,
konsensorientiert und vorausschauend zusammen. Die Mitglieder der
Geschéftsleitung vertreten in den GL-Sitzungen ihre Abteilung umfas-
send. Sie verhalten sich loyal und sind Vorbild fiir die Mitarbeitenden.



Stadt Murten

Sitzungsrhythmus

Eingabe Gemeinderats-
Traktanden

Ankiindigung abtei-
lungsiibergreifende
Traktanden

GL-Protokoll

GL-Vorprotokoll

Verantwortung ‘
Abteilungsinterne Kom-

munikation

Standiges Traktandum

Aufgaben als Beraterin

Weisung des Gemeinderats zur Organisation der Geschéftsleitung

Art. 4 Sitzungsorganisation

' Die Geschaftsleitung trifft sich in der Regel wdchentlich.,

2 Die Mitglieder der Geschéftsleitung kénnen Traktanden flr die Ge-
schéaftsleitungssitzung bis spatestens am Mittwoch vor der Sitzung,
15.00 Uhr einreichen.

3 Die Unterlagen flir abteilungsiibergreifende Traktanden miissen frih-
zeitig angekiindigt und eingereicht werden. :

4 Es wird ein Protokoll verfasst, das spétestens bis zum Ende der Trak-
tandeneingabe gemdass Abs. 2 der ndchsten Sitzung erstellt ist. Nach
der Annahme wird das Protokoll dem Gemeinderat zur Information zur
Verfligung gestellt. Darliiberhinausgehend ist das Protokoll nur fir den
internen Gebrauch bestimmt (Geschaftsleitungsmitglieder).

5 Im Vorprotokoll werden bis zum Ende der Traktandeneingabe geméss
Abs. 2 die eingebrachten Traktanden vollstandig aufgefihrt. Ist ein Ent-
scheid erforderlich, wird dieser bereits eingegeben. Die Protokollfiih-
rung wird an Sitzung im Turnus bestimmt.

Art. 5 Kommunikation in der Verwaltung

! Fir die Kommunikation von (bergeordneten Beschliissen, Antrigen
und Stellungnahmen der Geschéftsleitung ist der Stadtschreiber oder
die Stadtschreiberin verantwortlich.

2 In allen anderen Féllen ist jedes Geschaftsieitungsmitglied fur die
zeit- und sachgerechte Kommunikation in der eigenen Abteilung zustén-
dig.

3 An jeder Sitzung wird beschlossen, wem, was, wie kommuniziert
wird.

Art. 6 Aufgaben als Beraterin des Gemeinderats

Als Beraterin des Gemeinderats in strategischen Themen bringt sich die
Geschéftsleitung insbesondere ein bei:

a) der Entwicklung von Strategien und (ibergeordneten Konzepten der
Gemeinde Murten.

b) Fragen der Verwaltungsorganisation der Abteilungen.
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Art. 7 Aufgaben als operatives Fiithrungsorgan
Aufgaben als operati-  Als operativ letztverantwortliches Flihrungsorgan entscheidet die Ge-
ves Fuhrungsorgan schaftsleitung insbesondere lber:

a) die Anstellung von befristeten Stellen (Praktikantinnen und Prakti-
kanten, Lernende und Aushilfen) sofern diese budgetiert wurden.

b) die Anstellung von Stellen bis max. 30 % Beschéftigungsgrad, so-
fern diese budgetiert wurden.

c) Ausbildungsvereinbarungen mit den Mitarbeitenden.

d) die Verschiebung von Stellenprozenten innerhalb des bewilligten
Stellenetats und des bewilligten Lohnbudgets innerhalb der jeweili-
gen Bereiche.

e) die Sicherstellung der Zusammenarbeit unter den Abteilungen und
Bereichen.

f) die Planung und Umsetzung von abteilungstibergreifenden Projek-
ten, innerhalb der Ziel- und Budgetvorgaben des Gemeinderats.

g) die Planung und Umsetzung von Projekten des Qualitdtsmanage-
ments, der Arbeitssicherheit, der Gesundheit am Arbeitsplatz und
des Datenschutzes.

h) abteilungsiibergreifende interne Dienstanweisungen.

i) die stufengerechte Information innerhalb der Verwaltung und die
Koordination der Medienkommunikation.

j) die Evaluation und die Umsetzung der Lohn- und Mitarbeitendenbe-
urteilungssysteme. :

k) das Raumkonzept der Gemeindeverwaltung.

) die Planung von Personalanlassen.

Art. 8 Schlussbestimmung

Inkrafttreten Diese Weisung tritt mit Genehmigung durch den Gemeinderat in Kraft.

Vom Gemeinderat an seiner Sitzung vom 3. Oktober 2022 genehmigt.

Petra Schlichter
Stadtprasidentin

Bruno Bandi
Stadtschreiber



