Murten
Morat

Bereit fitr den Berufselnstieg?

Fir den Lehrbeginn August 2026 vergeben wir eine
Lehrstelle als Kauffrau/Kaufmann EFZ

Als Lernende/r bist du ab dem ersten Tag Teil der Stadtverwaltung Murten - und dies in einem
malerischen, historischen Stadtchen am Murtensee. Du lernst die Branche 6ffentliche Verwal-
tung aus erster Hand kennen und tragst dazu bei, dass unsere Blirgerinnen und Bilrger mit
ihren Anliegen professionell betreut werden.

Hast du Lust auf diese spannende Ausbildung und erflillst folgende Anforderungen?

Deine Aufgaben sind

¢ Freundlichen Kontakt mit der Bevolkerung - du beratst Birgerinnen und Blrger am
Schalter und am Telefon kompetent und hilfsbereit

¢ Kommunikation mit verschiedenen Stellen - du stehst im Austausch mit anderen Ab-
teilungen, Behdrden oder Organisationen

e Professionelles Schreiben - du verfasst E-Mails, Briefe, Vertrage und Protokolle in kla-
rer, verstandlicher Sprache

o Eigenstandiges Arbeiten - du bearbeitest Anfragen und Anliegen selbstandig und sorgst
daflr, dass nichts vergessen geht

e Sorgfdltige Datenpflege - du hilfst mit, wichtige Daten und Dokumente aktuell und
Ubersichtlich zu verwalten

Das bieten wir

e eine vielseitige kaufmannische Grundausbildung, Branche 6ffentliche Verwaltung

e motivierte und professionelle Praxis- und Berufsbildende, die dich wahrend deiner Lehre
begleiten

e andere Lernende, die sich auf dich freuen

e Mdoglichkeit, wahrend deiner Ausbildung die Berufsmaturitdt zu absolvieren

Das bringst du mit

e gute schulische Leistungen (Sekundarschule oder Realschule mit 12. Schuljahr)
e gute mindliche und schriftliche Deutschkenntnisse

¢ motivierte, begeisterungsfahige und kommunikative Art

e zuverldssig und bereit, Verantwortung zu Gbernehmen

e rasche Auffassungsgabe und Lernbereitschaft

e PC-Grundkenntnisse (Tastaturschreiben, MS-Office)

Lerne uns kennen! Wir freuen uns auf deine vollstandige Bewerbung (Motivationsschreiben,
Lebenslauf, Zeugnisse der letzten 4 Semester) per E-Mail an jobs@murten-morat.ch oder per
Post an Gemeinde Murten, Personal, Rathausgasse 17, Postfach 326, 3280 Murten senden.

Maria Huguenot, Lehrlingsverantwortliche steht dir fir weitere Auskiinfte gerne zur Verfligung
(Telefon: 026 672 62 52).
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